به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
 موضوع: درخواست  ارائه پیشنهاد برای تسهیلات اعتباری
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
این نامه پیرو مکالمه تلفنی روز [روز] اینجانب با حضرتعالی در خصوص نیازهای اعتباری و بانکی ما تقدیم می گردد. 
شركت [نام شركت] یك شركت فعال و توانمند در صنعت [صنعت] می باشد. در [ماه های /سال های] گذشته درآمد این شركت به میزان قابل توجهی ([رقم] درصد) رشد داشته و [تعداد] كارمند جدید نیز به جمع کارکنان آن پیوسته اند. از این رو به جهت هماهنگ سازی شرکت با چنین رشدی، ما  سرمایه شرکت را به میزان لازم افزایش داده ایم.
به پیوست صورت وضعیت مالی شرکت برای سال [سال] به همراه طرح بودجه و برنامه تجاری برای همان سال ارائه شده است. بر اساس آخرین پیش بینی های ما، شرکت [نام شرکت] به تسهیلاتی معادل [میزان] نیاز خواهد داشت.  
خواهشمند است پیشنهاد مالی خود را برای ما با توجه به شرایط و وضعیت شرکت تنظیم و ارسال نمایید. در صورت وجود هر گونه سوالی لطفاً با اینجانب تماس حاصل فرمایید.
ضمن تشکر از همکاری شما تقاضا دارم پیشنهاد خود را در اولین فرصت در اختیار ما قرار دهید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

