به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: درخواست از بانك برای انتقال الكترونیکی وجه 

[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
    بدین وسیله از بانك [نام بانك] درخواست می گردد، مبلغ [مقدار مبلغ] را از حساب شماره [شماره حساب] این شرکت برداشت و به حساب ذیل واریز نماید:

 

شماره حساب: [شماره حساب]

نام صاحب حساب: [نام گیرنده]

نام بانك و آدرس: [نام بانك و آدرس]

شماره تراکنش مالی بانک : [شماره تراکنش مالی بانک]

بر اساس محاسبات ما هزینه این انتقال [مبلغ] خواهد بود. لطفاً به محض انجام این انتقال ما را در جریان امر قرار داد. همچنین خواهشمند است در صورت امکان این تراکنش در اسرع وقت صورت گیرد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

