به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: درخواست از بانک برای بستن حساب
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
  بدین وسیله به اطلاع می رساند [نام شركت] تقاضا دارد حساب بانكی خود را در شعبه شما با مشخصات ذیل ببندد:
         نوع              شماره حساب
     [پس انداز]           [شماره]
     [جاری]                [شماره]
لطفاً مانده حساب فوق را از طریق حواله پولی به آدرس ذیل ارسال فرمایید:
[نام تماس گیرنده]
[آدرس]
[شهر ایالت/منطقه]
[كدپستی]
پیشاپیش از همكاری شما متشكریم .    

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

