به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: درخواست عدم پرداخت مبلغ چک 

[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
  خواهشمند است با توجه به این که شرکت [نام] اخیراً  مشکلات رفع نشده ای را با شرکت [نام] داشته است، چک های ذیل، که به نام این شرکت صادر شده است، را پرداخت ننمایید:   
	 شماره چك
	مبلغ
	در وجه
	سررسید
	شماره حساب

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


                                                      
ضمناً شما می توانید هزینه های مربوطه را از شماره حساب [شماره] برداشت نمایید.
                                                                
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

