به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: درخواست آزاد کردن وثیقه
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
همانطور که حضرتعالی نیز مستحضر می باشید طبق اسناد موجود، [نام ضامن] ضامن ما در ایفای تعهدات و باز پرداخت بدهی [نام شرکت] به بانک [نام بانک] می باشند. 
طبق توافقنامه امضاء شده با بانک [بانک]، شما می بایست پس از گذشت حداکثر [تعداد] ماه از تاریخ اعطای تسهیلات، اقدامات لازم را در جهت آزاد سازی وثیقه صورت دهید. مدت [تعداد] ماه به پایان رسیده است.
با توجه به اینکه بازپرداخت اقساط وام تا این تاریخ در موعد های مقرر و بدون دیرکرد پرداخت شده و شرکت ما نیز در شرایط مالی مناسبی می باشد، لذا احتراماً تقاضا داریم وثیقه مزبور را از گرو خارج فرمایید.
پیشاپیش از همکاری شما سپاسگزار بوده و خواهشمند است در صورت وجود هر گونه سوالی با ما تماس حاصل فرمایید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

