به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: درخواست افزایش دائمی سقف تسهیلات اعتباری
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
     همانطور كه مستحضر هستید، شركت ما از تاریخ [تاریخ] از تسهیلات اعتباری بانك [نام بانك] استفاده نموده و سابقه بازپرداخت ما نیز همواره رضایت بخش بوده است. لذا بدین وسیله تقاضا دارد سقف تسهیلات اعتباری این شرکت را به میزان [میزان مد نظر] افزایش دهید.
خوشبختانه طی [مدت] گذشته، این شرکت رشد چشمگیری را تجربه نموده است. علی رغم آنکه روند رو به رشد شرکت از دیدگاه ما رویدادی بسیار مثبت ارزیابی می شود ولی، تامین سفارشات مشتریان به نوبه خود نیز اعتبارات بیشتری را می طلبد.
بانک [نام] تمامی اطلاعات مالی ما را در اختیار دارد. با این وجود در صورت نیاز به اطلاعات بیشتر لطفاً با ما تماس حاصل فرمایید.
تقاضا دارم در صورت امکان با این درخواست در اولین زمان ممکن موافقت گردد. پیشاپیش از همکاری شما سپاسگزارم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

