به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: درخواست تایید عدم وجود هر گونه ادعایی در خصوص [ذکر شود] از بانک 
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
    احتراماً به اطلاع می رساند اخیراً درحال مذاكره با يكي از مشتریان شما، [نام مشتری بانك]، در خصوص خرید [دستگاه] می باشیم. پس از بررسی وضعیت مالی مشتری شما اطلاع یافتیم که [نام مشتری] مورد مذکور را به عنوان وثیقه در گرو بانک قرار داده است.
خواهشمند است کتباً تایید فرمایید که بانک هیچ گونه ادعایی در خصوص این دستگاه ندارد. ما قصد داریم در صورت دریافت این تاییدیه معامله خرید را ظرف [مدت] آینده انجام دهیم.
پيشاپيش از همكاري شما متشكريم. در صورت نیاز به توضیحات بیشتر با ما تماس حاصل فرمایید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

