
به نام خدا

]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

موضوع: درخواست مهلت، برای ارائه صورت وضعیت مالی

]آقای/خانم[]نام گیرنده[
محترم ]نام شرکت مخاطب[ ]سمت[

با سلام،

 بر اس88اس ش88رایط و ض88وابط مربوط تس88هیلات اعتب88اری، م88ا مل88زم ب88ه تهی88ه ص88ورت وض88عیت م88الی    
 ]سالانه/فصلی[ برای بانك ]نام بانك[، ظرف م88دت ح88داکثر ]تع88داد روز[ روز پس از پای88ان س88ال م88الی ]س88ال[

می باشیم.
 متاسفانه به جهت مواجهه با مشکل غیر منتظره ای، امک88ان ارائ88ه ص88ورت وض88عیت م88الی در وقت مقتضی

 ]مدت[ آین88ده بر اساس پیش بینی های ما این مشکل ظرف  با این وجود،وجود ندارد. ]ذكر دلایل  مشكل[
.برطرف خواهد شد

 لذا تقاضا داریم تاریخ دریافت صورت وضعیت مالی برای مدت ]م88دت تعویق[ ب88ه تعویق افت88د. م88ا تم88امی
سعی خود را برای حل هر چه سریع تر این مشکل بکار خواهیم بست.

 نی88از ب88ه توض88یحات بیش88تر ب88ا م88ا تم88اس حاص88لدر ص88ورت  لطف88اً پیش88اپیش از همك88اری ش88ما متش88كریم.
فرمایید. 

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


