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موضوع: درخواست مهلت برای بازپرداخت اقساط وام
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
همان طور که مستحضر می باشید این شرکت از سال [سال] یکی از مشتریان شما بوده است. لذا با توجه به رابطه [رابطه] ما با بانک [بانک] امید است [نام شرکت] را در خصوص مشکلی که در ادامه به آن اشاره خواهد شد، یاری نمایید. مشکل در ارتباط با بازپرداخت اقساط وام بلند مدت [مبلغ] ریالی ما از بانک شما می باشد.     
تجارت در دنیای امروز مبدل به امری غیر قابل پیش بینی شده است و شرکت ها بعضاً           علی رغم تمامی برنامه ریزی ها مدون خود با مشکلات غیر منتظره ای مواجه می شوند. در حال حاضر به علت [دلایل کمبود نقدینگی شرکت]، شرکت با مشکل کمبود نقدینگی مواجه می باشد و به نظر می رسد که این مشکل برای مدت [مدت زمان درخواست تعویق] ادامه خواهد داشت.
نهایت سپاس و قدردانی را خواهیم داشت که در صورت امکان، ما را برای مدت مذکور از بازپرداخت اصل و سود این وام معاف فرمایید. شرایط مالی شرکت طی حداکثر [تعداد] ماه بهتر خواهد شد.
پیشاپیش از همكاری شما متشكریم. لطفاً در صورت نیاز به توضیحات، با ما تماس حاصل فرمایید.
با تشکر
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