
به نام خدا

]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

درخواست ارسال نامه عذرخواهی به جهت عدم پرداخت مبلغ چکموضوع: 

]آقای/خانم[]نام گیرنده[
محترم ]نام شرکت مخاطب[ ]سمت[

با سلام،

 متاسفانه می بایست به اطلاع برسانم که به جهت اشتباهی که ظاهراً از طرف شما در ام::ور دف::تری رخ   
 داده است، چکی که ما در وجه ]نام گیرنده[، به شماره و تاریخ ]شماره و تاریخ چک[ و به مبلغ ]مبلغ چ::ک[

صادر نموده بودیم، برگشت خورده است.
 مطمئناً جنابعالی از پیامد منفی و تاثیر سوء  چنین اشتباهی بر روابط این شرکت با شرکت ]نام شرکت[ که
 در واقع یکی از مهمترین تامین کنندگان ما می باشد، آگاهی دارید. ما هم::واره از اعتب::ار بس::یار خ::وبی ن::زد
 این شرکت برخ:وردار بوده ایم. ل:ذا تقاض::ا دارم نام:ه ای در خص:وص تایی:د چ:نین اشتباهی از ط:رف بان:ک
 شما خطاب به این ش::رکت ارس::ال فرمایی::د. م::ا نس::خه ای از این نام::ه را برای ش::رکت ]ن::ام ش::رکت[ ارس::ال
 خواهیم نمود. بدین ترتیب می توان شبه ایجاد شده و خدشه ای که به اعتب::ار م::ا وارد ش::ده اس::ت را رف::ع

نمود.  
با ما تماس حاصل فرمایید. نیاز به توضیحات بیشتردر صورت  پیشاپیش از همكاری شما متشكریم.

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


