به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اخطار خروج به خاطر عدم پرداخت اجاره‌بها
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
   با توجه به این اخطاریه، می بایست مالکیت مستغلاتی که در اختیار جناب عالی می باشد را تحویل دهید:
[توضیح مستغلات] قرار گرفته در آدرس [آدرس]
[تعداد] روز پس از دریافت این اخطاریه، ملزم به تحویل مستغلات نامبرده می باشید. مبلغ فعلی اجاره‌بهای عقب افتاده [مبلغ] می باشد که با پرداخت كل این قرض طی [تعداد] روز، می توانید همچنان مالکیت مستغلات را در اختیار داشته باشید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

