به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اخطار پرداخت اجاره یا خروج
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
    سه روز پس از دریافت این اخطاریه، می بایست مبلغ [مبلغ] به عنوان اجاره ‌بهای مستغلات تحت مالكیتتان را به صورتیکه در ذیل توضیح داده شده‌ است، پرداخت نمایید:
----------------- از تاریخ [تاریخ] تا [تاریخ]
----------------- از تاریخ [تاریخ] تا [تاریخ]
----------------- از تاریخ [تاریخ] تا [تاریخ]
در غیر این صورت، باید مالكیت مستغلات را باز گردانید. مستغلات مورد نظر این اخطاریه، در آدرس [آدرس] واقع می باشد.
در صورتیكه به هیچ كدام از موارد بالا عمل ننمایید، صاحب امضای ذیل، اجاره‌نامه یا توافقنامه اجاره‌ای را كه طبق آن شما مالكیت مستغلات را دارید، مصادره خواهد نمود و موجر اقدامات قانونی را برای دریافت اجاره یا باز پس‌گیری مالكیت مستغلات انجام خواهد داد.
                             [نام]
                             ]آدرس[
                             ]آدرس 2[
                             ]شهر/استان[
                             ]كدپستی[
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

