به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اعلامیه استفاده از گزینه اجاره‌نامه
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
اینجانب با توجه به گزینه [تازه كردن یا تمدید] بند [بند] اجاره‌نامه مورخ [تاریخ] تصمیم دارم مدت اجاره خود را به مدت [تعداد] سال تمدید كنم. مدت تمدید شده از مورخ [تاریخ] آغاز و در مورخ [تاریخ] پایان می‌یابد.
همچنین بقیه موارد توافقنامه كه شامل نحوه ی پرداخت ماهیانه اجاره‌بها می‌باشد، به اطلاع میرسانم.
خواهشمند است نامه‌ای مبنی بر پذیرش یا عدم پذیرش درخواست اینجانب بفرستید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

