به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اطلاعیه تغییر اجاره‌بها
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
به اطلاع می‌رساند كه طبق شرایط مندرج در [اجاره نامه/توافقنامه اجاره] مورخ [تاریخ]‌، اجاره‌بهای ماهانه ملك شما واقع در آدرس [آدرس]، به مبلغ [مبلغ] افزایش می‌یابد و از تاریخ [تاریخ] قابل اجراست.
لطفاً در صورت وجود هر گونه سوالی، با اینجانب تماس بگیرید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

