به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اعلامیه واگذاری قسمت عمده
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
به اطلاع شما می‌رسانیم كه واگذارکننده، [نام واگذارکننده]، در حال واگذاری بخش عمده‌ای از [دارایی یا وثیقه] به خریدار یعنی صاحب امضای زیر است.
آدرس تجاری واگذارکننده [آدرس] است و آدرس تجاری خریدار [آدرس] است. محل دارایی انتقالی [آدرس] است. دارایی انتقالی [توضیح] است.
طبق اطلاعات خریدار، واگذارکننده طی سه سال گذشته غیر از نام و آدرس تجاری ذكر شده در بالا از هیچ آدرس تجاری و نام دیگری استفاده ننموده است.
قرار است این واگذاری در تاریخ [تاریخ] یا بعد از این تاریخ در آدرس [آدرس]، در سازمان [نام سازمان] انجام گیرد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

