به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اظهارنامه ادعای حق تصرف
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
بدین وسیله به استحضار می رساند، صاحب امضای زیر بر اساس بخش [بخش تنظیمی] مدعی حق تصرف دارایی می باشد و موارد زیر را اعلام می‌دارد:
1- مبلغ اظهارنامه درخواست مدعی، بعد از كسر تمام اعتبارات [مبلغ] است.
2- نام [صاحب/صاحبان] دارایی [نام افراد] می‌باشد.
3- اظهارنامه‌ای كلی در رابطه با كارهای انجام شده یا مواد فراهم شده توسط مدعی 
4- نام افرادی كه مدعی توسط آنها استخدام شده و یا مدعی مواد را برای آنها تامین كرده است [نام افراد] می‌باشد.
5- توضیح داراییهایی كه طبق قانون حق تصرف باید هزینه آنها پرداخت شود عبارتند از:
                 [توضیح قانونی دارایی]
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

