به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: حراج دارایی مطالبه نشده
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
اطلاعیه مذکور برای مطلع كردن شما از این مسئله است كه اینجانب، [نام و آدرس صاحبخانه] دارایی مطالبه نشده خود به شرح [توضیح] را جهت پرداخت مخارجی كه طبق [قانون قابل اجرا] برای تعمیر و نگهداری دارایی نامبرده متحمل شده‌ام در تاریخ [تاریخ] در محل [محل] به حراج خواهم گذاشت.
تا تاریخ حراج، دارایی در [محل] نگهداری خواهد شد.
مبالغ زیر جهت حفظ و نگهداری دارایی هزینه شده است:
[توضیح]
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

