به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اخطاریه عدم پرداخت اجاره‌بها

[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
بر اساس اجاره‌نامه ملك [آدرس]، جنابعالی مکلف به پرداخت مبلغ [مبلغ] به عنوان اجاره‌بها می باشید.
لطفاً ظرف مدت [تعداد] روز از تاريخ دریافت این اخطاریه [تاريخ]، وجه مذکور را بپردازيد. در غير اين صورت، اینجانب حق فسخ اجاره‌نامه را داشته، بدون اخطار مجدد اقدام به وصول وجه خواهم كرد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

