به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اخطاریه نقض اجاره‌نامه
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
شما در حال حاضر به دليل [توضيح نقض] اقدام به نقض [بخش موردنظر] اجاره‌نامه ملك [آدرس] کرده اید.
لطفاً هر چه سريعتر اين مسئله را حل كنيد، در غير اين صورت، ما اقدام به فسخ قرارداد مذکور خواهيم كرد.
اين مسئله بسیار مهم است.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

