به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اخطاریه مربوط به اتمام اجاره‌نامه
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
این نامه جهت اطلاع شما نسبت به تخلیه و تحویل ملك واقع در [آدرس]، كه هم‌ اكنون مستاجر آن هستید تا تاریخ [تاریخ] می‌باشد. این اخطاریه طبق بند [شماره بندی كه بیانگر اتمام قرارداد با اخطار هفت روزه است] اجاره‌نامه ارسال شده است.
بدیهی است در صورت عدم تخلیه ملک تا تاریخ مقرر، موجر حق دارد از شما به علت تصرف غیر قانونی ملک شكایت کند و مالكیت ملك، خسارات سه‌گانه و هزینه‌های وكالت را بدست آورد.
در پایان متذکر می شود ملک مذکور می بایست تا تاریخ اتمام اجاره نامه تخلیه گردد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

