به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: درخواست افزودن نام مالک در بیمه مسئولیت مستاجر
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
      در صورتی که جناب عالی فرصت مطالعه اجاره نامه را نداريد، لطفا توجه فرماید که مستاجر بر اساس تبصره بیمه ای، ملزم به داشتن بیمه مسئولیت عمومی [مبلغ] و بیمه خسارت ملک [مبلغ] می باشد و مالک، [نام گیرنده]، باید به عنوان بیمه شده اصلی ذکر شود.
نظر به این که ما این دفتر را به شما اجاره می دهیم، لطفا [نام گیرنده] را نیز در بیمه نامه خود ذکر کنید و از كارگزار خود بخواهید که ما را از آن مطلع سازد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

