به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اخطار بایگانی شدن استرداد در دادگاه
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
    متاسفانه، متوجه شدیم كه شركت شما در اجرای شرایط قرارداد تاریخ [تاریخ] ناموفق بوده است و علا رغم دریافت  اخطاریه [تعداد] روزه با توجه به قوانین محلی و شهری،با این حال از محل خود تغییر مکان نداده اید.
بنابراین، مدیر [اداری/مستغلات] با توجه دستور اینجانب، وجهی را  از شما قبول نخواهد نمود و تمامی مبالغ مربوط به بدهی شما، از طریق سپرده ضمانتتان تسویه شده یا به صورت قانونی وصول خواهد شد.
در صورتیكه تا تاریخ [تاریخ]، از [اداره/ مستغلات]خو نقل مکان ننماید ، یك روز پس از این تاریخ، درخواست را بایگانی نموده و همچنین حكم خروج شما را از دادگاه خواهیم گرفت. دعوی مطرح شده در خصوص  مبالغی بدهی طبق توافقنامه ،حق الوکاله و هزینه های اجرایی می‌باشد. شما می بایست چنین مبلغی را پرداخت نماید و پس از خلع ید شدن شما، این امر را به آژانس گزارش و سایر آژانس ها را نیز نسبت به آن مطلع خواهیم نمود.
چنین حکمی قطعی بوده و در صورت داشتن هرگونه سوالی با اینجانب تماس بگیرید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

