به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اعلام نقض قرارداد
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
   بدین وسیله به اطلاع شما می‌رساند كه اجاره‌نامه تاریخ [تاریخ]، كه ما بین [موجر] و [مستاجر] در خصوص مستقلات آدرس [آدرس] منعقد شده بود، نقض كرده‌اید.نقض قرارداد از طرف شما، ناشی از عدم رعایت شرایط و الزامات زیر است:
[موارد نقض قرارداد را به صراحت ذكر كنید]
در صورتیكه موارد نقض شده قرارداد [تعداد] روز پس از تاریخ این نامه اصلاح نشود، متاسفانه مجبوریم برای حفاظت از حقوقمان كه شامل [موارد] است، از راه قانونی اقدام نمایم.
لطفاً این نامه را به عنوان آخرین درخواست ما برای جبران این وضعیت در نظر بگیرید. در صورت عدم انجام درخواست ها، صاحب امضای زیر، مراحل شكایت علیه شما را انجام خواهد داد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

