به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: تصدیق ابلاغیه انتقال اجاره‌نامه
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
[نام شرکت اجاره کننده] اخطاریه‌ای دریافت نموده است مبنی بر این‌که تجهیزاتی که ما قصد اجاره آنها را داریم به [نام شرکت اجاره دهنده قبلی] توسط [تحویل گیرنده] انتقال و/یا استفاده خواهد شد.

ما ثبت مدارک خود را به صورت‌ حساب‌های مستقیم بعدی تغییر داده‌ایم:
[اجاره‌کننده جدید]
[آدرس]
[شهر، ایالت، کدپستی]
جدول زمانی [شماره] به [تاریخ] آغاز شده و پرداخت اجاره ‌بهاء به میزان [مقدار] به‌علاوه مالیات شامل مقرر به [تاریخ] در سررسید هر ماه در طول [شماره] ماه از آغاز دوره اجاره مطالبه می‌گردد.
اعلام موافقت با این تغییرات به این معنی است که [نام منتقل‌الیه] با پرداخت اجاره‌بها موافقت نموده و متعهد به انجام تمام تعهدات لازمه به توسط مستاجر در اجاره‌‌نامه می‌باشد.
چنانچه بنا به دلیلی نیاز به ارتباط با ما در مورد این اجاره‌نامه داشتید، لطفاً شماره کامل مورد اجاره‌ای خود را ذکر نموده و آن را مستقیماً به بخش خدمات مشتری ارسال فرمایید. در این‌صورت مطمئناً پاسخ خود را دریافت خواهید نمود. 
با تشکر و ما امیدواریم  همچنان به استفاده از خدمات ما راغب باشید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

