به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: درخواست ارائه پیشنهاد
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
 [سمت]
شرکت ما نیازمند [محصولات / خدماتی] است که توسط  شرکت شما [تولید/ارائه] می گردد. در بررسی های صورت گرفته طی [تعداد] هفته گذشته مشخص شده است که چند شرکت در بازار [خدمات/محصولات] فوق الذکر سهم اصلی و عمده را داشته و از بهترین شرکت ها در این زمینه محسوب می گردند. [خدمات/محصولات] شرکت شما توسط متخصصین ما مورد ارزیابی قرار گرفته و خوشبختانه در ردیف بهترین [خدمات/محصولات] از نوع خود قرار گرفته است.

خواهشمند است برآوردی از [کالا/ محصولات] خود را به همراه تمامی اسناد و مدارک مربوطه تا تاریخ [تاریخ] به شرکت ما ارسال فرمایید.
جزئیات این پیشنهاد، با عنوان درخواست ارائه پیشنهاد برای [محصولات / خدمات]، به پیوست ارائه می شود. پیشاپیش از زحمات شما در تهیه  و تنظیم این پیشنهاد کمال تشکر و امتنان را داریم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

