
به نام خدا

تاریخ:]تاریخ[
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

درخواست ارجاع مبالغ پرداختی به جهت عدم ارسال سفارشاتموضوع : 

 ]آفای/خانم[ ]نام گیرنده[

 ه و آم;;اده س;;ازی اقلامی;;عالی در خصوص تهجناباحتراماً به اطلاع می رساند که پیرو موافقت 
 سفارش داده شده ما در تاریخ ]تاریخ[، مبلغ ]مبلغ[ به صورت کام;;ل ]قیمت اقلام در خواس;;تی[ ب;;ه
 حساب شما واریز گشته است لذا بدین وسیله درخواست می نماید از آنجایی که اقلام درخواستی

هنوز دریافت نشده است، هر چه سریعتر نسبت به ارسال آنها اقدام نمایید.
 ]ت;;اریخ[ دری;;افت نگ;;ردد، ش;;ما ب;;ه عن;;وان متخطی از در ص;;ورتی ک;;ه اقلام م;;ذکور ح;;داکثر ت;;ا ت;;اریخ

  ن;;ه تنه;;ا مل;;زم ب;;ه ارج;;اع تم;;امی مبل;;غ وعم;;ل آم;;ده م;;ا بین ط;;رفین محس;;وب گش;;تهه توافق;;ات ب;;
 بلکه می بایست بر اساس ]قانون[ تمامی خس;;ارات وارده ب;;ه این ش;;رکت پرداختی ما خواهید بود،

به جهت مشکل مذکور را نیز جبران نمایید.
خواهشمند است هر چه سریعتر ما را در جریان تصمیمات خود در این خصوص قرار دهید.

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


