
به نام خدا

تاریخ:]تاریخ[
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

موضوع : اعلام دریافت کالاهای معیوب 

]آقای/خانم[ ]نام گیرنده[

 بدین وسیله به اطلاع می رساند که پیرو صورتحساب ]شماره[ ب..ه ت..اریخ ]ت..اریخ[، تم..امی کالاه..ای
 الی معیوب و دارای مش..کلاتی ب..ه ش..رحسارسالی شما دریافت گردید. متاسفانه تعدادی از اقلام ار

زیر می باشند.

]مشخص گردد[ 

 ل..ذا اقلام معیوب پذیرفت..ه نش..ده و در اولین فرص..ت ب..ا هزین..ه ش..ما ع..ودت داده خواه..د ش..د.
  این اقلام را ب..ه حس..اب بس..تانکاری م..اخری..داس..ت مب..الغ پرداخت ش..ده ب..ه جهت  خواهش..مند

بگذارید. 
 لطفاً موافقت کتبی خود در خصوص بستانکار نمودن حساب م..ا و ن..یز دس..تورالعمل ه..ای لازم در

فرمائید. هر چه سریعتر ارسال  رارابطه با چگونگی ارسال این اقلام

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


