به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: اعلام انتقال مالکیت اجناس ارسالی که پذیرفته نشده اند
 [آقای/خانم] [نام گیرنده]
در تاریخ [تاریخ] جنابعالی اجناسی را برای اینجانب ارسال نمودید که مورد پذیرش اینجانب قرار نگرفت. متعاقباً در تاریخ [تاریخ] اینجانب از شما درخواست ارائه دستورالعمل های لازم در رابطه با این اجناس را نمودم.

به جهت آنکه هنوز پاسخی از شما دریافت نشده است، اینجانب [این اجناس را با هزینه شما انبار خواهم نمود] یا [این اجناس را مجدداً برای شما ارسال خواهم نمود] یا [این اجناس را از طرف شما به فروش خواهم رساند]

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

