به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
     موضوع: اعلام عدم ارسال محصولات و درخواست ارائه توافق نامه فسخ قرارداد 
[آفای/خانم] [نام گیرنده] 

بدین وسیله به اطلاع می رساند [کالاها و مشخصات آنها] ارسالی شما در تاریخ [تاریخ] دریافت گردید، با این وجود متاسفانه این مرسولات دارای خصوصیات درخواستی مندرج در توافق نامه منعقده ما بین طرفین در تاریخ [تاریخ] نمی باشد.

 لذا از آنجایی که این محصولات دارای شرایط و خصوصیات در خواستی ما نمی باشند، خواهشمند است هر چه سریعتر ارسال آنها را متوقف نموده و قرارداد منعقده ما بین طرفین را نیز فسخ شده محسوب نمایید.
به جهت آنکه این شرکت بر اساس قرارداد های منعقده با مشتریان خود ملزم به ارائه محصولات درخواستي ایشان در تاریخ های مقرر می باشد، لذا ما به ناچار می بایست اجناس و مواد اولیه مورد نیاز خود را از منبع دیگری تهیه نماییم.
خواهشمند است هر چه سریعتر موافقت کتبی خود را در رابطه فسخ قرارداد مذکور برای ما ارسال فرمایید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

