به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: تقاضای استرداد

 [آقای/خانم] [نام گیرنده]
 [سمت]
با توجه به فاکتورهای فروش، در مدت [تعداد] روز محصولات درخواستی جنابعالی تحویل داده شده است.
از آنجایی که شرکت جنابعالی قادر نیست مبالغ محصولات خریداری شده را پرداخت نمایید، درخواست می نمایم تا در مدت [تعداد] روز پس از دریافت این نامه محصولات ارسالی را ارجاع نمایید.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

