به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: رد ارجاع محصولات
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
 [سمت]  
شرکت محصولات درخواستی تاریخ [تاریخ] را ارسال نموده و و جنابعالی بدون هیچ گونه توجیح قانونی آن را تحویل نگرفته اید.
در صورتی که شرکت هزینه های محصول ارسالی را در مدت [تعداد] روز دریافت ننماید متاسفانه این مشکل بایستی از طریق مراجع قانونی  حل گردد. 
لطفاً در درخواست های خود دقت فرمایید.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

