به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: اعلام توقف و عدم تحویل کالاهای ارسالی

[آقای/خانم] [نام گیرنده]
 [سمت]
شما محصولات ارسالی این شرکت را به منظور تحویل به 



[نام شرکت]



[آدرس]



[آدرس2]

[شهر، کدپستی] 
دریافت نموده اید.
نسخه ای از اسناد حمل ضمیمه این نامه شده است.
بدین وسیله درخواست می گردد که از تحویل این مرسولات به شرکت فوق الذکر خودداری نموده و تمامی آنها را مجدداً برای ما ارسال نمایید. لازم به ذکر است که ما تمامی هزینه های حمل را پرداخت خواهیم نمود.
هیچ بارنامه یا سند مالکیتی برای شرکت [نام شرکت] ارسال نشده است.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

