به نام خدا
تاریخ: [تاریخ]

شماره: [شماره]

پیوست: [ن]دارد

موضوع: اعلام عدم ارسال سفارشات بعدی
[آقای/خانم] [نام گیرنده]

[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]

با سلام،

  بدین وسیله به اطلاع شما می رساند که ما تحویل کالاهای سفارش داده شده توسط شما تحت قرارداد [تاریخ] را که شرایط فروش [نام کالاها] را به شما ارئه داده بود، انجام نخواهد داد.
ما این تصمیم را به دلیل نقض قرارداد نامبرده به صورت [روش نقض قرارداد] از طرف شما اتخاذ کرده ایم. این نقض قرارداد در [تاریخ] انجام شده و این تصمیم متعاقب بخش [بخش قرارداد] قرارداد مان اتخاذ شده است.
این نامه همچنین برای مطلع کردن شما از این امر است که اگر از اجرای قرارداد در آینده اطمینان کامل داشته باشیم، می توانیم قرارداد نامبرده را دوباره برقرار کرده و سفارشات شما را طبق همین قرارداد به شما تحویل دهیم.
با تشکر

 [نام شما]

 [سمت]

