به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: بازپرداخت هزینه های محصول ارجاعی

[آقای/خانم] [نام گیرنده]
 [سمت]
با توجه به دریافت محصولات ارجاعی جنابعالی در تاریخ [تاریخ]، شرکت هزینه های پرداختی را بازپرداخت نموده است. در صورتیکه مایل باشید شرکت برای پرداخت کل مبلغ چک خود را ارسال نماید، لطفاً شرکت را مطلع سازید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

