به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
 موضوع :پذیرش درخواست به همراه تحویل بسته ها
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
 [سمت]
انجام تجارت با جنابعالی باعث افتخار ما بوده و تمامی تلاش خود را برای جلب رضایت شما خواهیم نمود. در صورتی که  بتوانیم خدماتی را به شما ارائه دهیم لطفاً شرکت را مطلع سازید.
این نامه، در پاسخ به درخواست [تاریخ] جنابعالی مبنی بر تحویل [محصول] بوده و  محصولات به صورت ذیل ارسال خواهند شد.
[بسته بندی  و برنامه تحویل را قید نمایید]
لطفاً پس از دریافت هر یک از بسته ها، مبالغ آن را ارسال نمایید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

