به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: تاییدیه ارجاع محصولات برای تعمیر

جناب آقای/سرکار خانم ]نام گیرنده[
محصول [نوع محصول و مدل] ارسالی جنابعالی برای تعمیر در تاریخ [تاریخ] تحویل گرفته شد. به محض تعمیر محصول، آن را ارسال خواهیم نمود.
با پوزش مجدد در خصوص مشکل بوجود آمده از خرید جنابعالی از [نام محصول] سپاسگذاریم.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

