به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: تاییدیه رد درخواست تحویل محصول
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
  [سمت]
شرکت درخواست جنابعالی را که بصورت درخواست یا فاکتور بود دریافت نموده  و درخواست خود را پس از پذیرش، رد نموده اید و یا درخواست عدم تحویل محصول کرده اید. 
با این حال، شرکت دیگر محصولات خود را ارسال نخواهد نمود و همچنین خسارت ایجاد شده ناشی از عدم توجه جنابعالی می باشد.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

