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با تشکر
[نام شما]

[سمت]


این نامه فقط متعلق به فردی که نامه برای وی ارسال شده و/ یا دیگر پرسنل مجاز وی می باشد.اطلاعات موجود و ضمایم نامه محرمانه بوده و دارایی [فرستنده] هستند. اگر شما دریافت کننده مد نظر نامه نیستید، مطلع باشید که خواندن این پیام و کپی، ارسال،  چاپ و انتشار اطلاعات مربوط به آن ممنوع می باشد و  شما نباید در مورد محتویات و ضمایم آن دست به اقدامی بزنید.اگر این نامه را اشتباهاً دریافت کرده اید، لطفاً با ارسال کننده تماس بگیرید و کپی نامه و ضمایم ارسال شده برای تان را از بین ببرید. مطلع باشید که نظرات ذکر شده در این نامه ها فقط نظرات نویسنده بوده و متعلق به شرکت نمی باشند. با اینکه ابزارهای محافظتی ضد ویروس برای نامه به کار رفته است، شما باید این نامه و ضمایم آن را ویروس یابی کنید.
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

