به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اعلام فسخ قرارداد واگذاری
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
به این وسیله به اطلاع می رساند، امضاكننده ذیل، [نام و نام خانوادگی]، قرارداد واگذاری را که در تاریخ [تاریخ] امضاء نموده و به موجب آن شما را از هرگونه مطالبه و ادعایی در خصوص [موضوعی كه قرارداد واگذاری در ارتباط با آن منعقد شده است] مبرا داشته است، به دلایل مشروحه ذیل، فسخ می نماید:
[توضیح دلایل]
امضاكننده ذیل متعهد می شود، كل مبلغ ضمانت اجرای قرارداد كه برابر [مبلغ ضمانت اجرای تعهد دریافتی] می باشد و جهت تضمین انجام قرارداد واگذاری از شما دریافت شده است را به جنابعالی عودت دهد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

