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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ نامه]
شماره:[شماره نامه]
پیوست:[دارد/ندارد]
موضوع: این شرکت محصول درخواستی شما را تولید نمی نماید
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت گیرنده] محترم شرکت [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
نامه ی سفارش [نام و مشخصات محصول سفارش داده شده] دریافت گردید. این شرکت هرگز محصول سفارش شما را تولید ننموده است.
شما می توانید در صورت تمایل، استعلامی را برای شرکت نامبرده در ذیل که سابقه ای طولانی در تولید این نوع محصولات دارد، ارسال نمایید. ممکن است این شرکت محصولی را که شما نیاز دارید تولید نماید:
[نام شرکت پیشنهادی]

[آدرس شرکت پیشنهادی]

عذرخواهی اینجانب را بابت این که بیش از این نمی توانم کمکی ارائه نمایم، بپذیرید.

با تشکر
[نام شما]

[سمت شما]
[نام شرکت شما]

[نشانی شرکت شما]

تلفن: [تلفن شرکت شما] / دور نگار: [دورنگار شرکت شما]

[نشانی سایت شما] / [پست الکترونیکی شما]

