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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ نامه]
شماره:[شماره نامه]
پیوست:[دارد/ندارد]
موضوع: اعلام نتیجه ی استعلام در مورد نمایندگیهای فروش شرکت
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت گیرنده] محترم شرکت [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
ضمن تشکر و قدردانی از استعلام اخیر شما مبنی بر اعلام نشانی نمایندگیهای پخش محصولات این شرکت در کشور متبوع جنابعالی، به اطلاع می رساند که شرکت ما تا کنون نسبت به تاسیس نمایندگی پخش خارجی اقدامی انجام نداده است. شما می توانید محصولات مورد نظر خود را از نمایندگیهای پخش داخلی کشور [نام کشور شما] تهیه فرمایید. در صورت تمایل با نشانی زیر مکاتبه نمایید.

[نشانی شما]
نسخه ای از نامه ی تاریخ [تاریخ نامه ی ارسال شده توسط مخاطب] ارسالی شما به نمایندگی پخش شرکت، جهت اطلاع از نیازهای احتمالی شما برای سفارش کالا به نامه ضمیمه شده است.
از حسن انتخاب شما متشکریم. جهت کسب اطلاعات بیشتر لطفاً با دفتر موسسه تماس حاصل فرمایید.

با تشکر
[نام شما]

[سمت شما]
[نام شرکت شما]

[نشانی شرکت شما]

تلفن: [تلفن شرکت شما] / دور نگار: [دورنگار شرکت شما]

[نشانی سایت شما] / [پست الکترونیکی شما]

