
شرایط اولیه ی توافقنامه ی نمایندگی چک لیست

�ار��از و ک��ک س��نی ی��د؛ یع��دگی می باش��ک نماین� یکی از متداول ترین روشهای آغاز فعالیت شرکت از طریق ی
 تجاری که در آن یک ش�رکت خوش�نام ب�ا محص�ول ی�ا خ�دماتی موف�ق )"واگذارن�ده"( ب�ه واس�طه ق�رارداد ب�ا
�دگی� شرکت تجاری دیگری )"نماینده"( وارد رابطه می شود که طبق آن شرکت در مقابل پرداخت حق نماین
�ک� تحت نام و عنوان واگذارنده فعالیت می کند. قراردادهای نمایندگی متفاوتند و از همین رو شناسایی ت
�راه��ه هم� تک شروط و مسائلی که باید در آنها در نظر گرفته شوند، غیر ممکن است. این چک لیست باید ب
�ه پیش��د( ک��د می کن��دگی را قی��الکیت نماین��اکم بر م��واد ح��روط و م� قرارداد نمایندگی )سندی که تمامی ش
�ا��ورت ب��ل از مش��د قب��رایطی نبای��ند تحت هیچ ش��ار رود. این س��د بک��دوین می کن��ده ت��ویس آن را واگذارن� ن

وکیل یا مشاور حقوقی در مورد اختیارات، امضاء شود. 

موارد مربوط به شرایط مالی نمایندگی

حق نمایندگی اولیه چقدر است؟ آیا قسمتی از حق اولیه یا تمام آن قابل استرداد می باشد؟

آیا شامل فرآورده ها و مواد "ابتدایی" می باشد؟

یره���رتیب پرداخت و غ��اطی بودن، ت��ا اقس��دی ی��ان پرداخت، نق��غ، زم��رایط پرداخت مثلاً مبل� ش
چیست؟

آیا واگذارنده، سرمایه گذاری و یا مساعدتی را در این زمینه ارائه می دهد؟

ره ای آن را���رخ به��ه ن��ا چ��ه کسی و ب��ورت، چ��ود دارد؟ در اینص��اده ای وج��ده ی عقب افت��ا مان� آی
پرداخت می کند؟

یره را���ه" و غ��ای اولی��ه ه��دایی لازم"، "هزین��دینگی ابت��ه" ،"نق��ق اولی� آیا قرارداد " مجموع هزینه"، "ح
متمایز می کند؟

یین می���ه تع��ت و چگون��در اس��غ آن چق� آیا حق نمایندگی ادواری وجود دارد؟ و در این صورت، مبل
شود؟

ه پرداخت می���دگی چگون� فروش و حق نمایندگی چگونه و چه زمانی گزارش می شوند و حق نماین
شود؟

اگر پرداخت حق امتیاز خدمات واگذارنده کلی یا جزئی انجام شود، چه خدماتی باید ارائه گردند؟

آیا خدمات حسابداری/دفترداری، ضمیمه شده و یا در دسترسند؟

هزینه های تبلیغات و ارتقاء چگونه تقسیم شده اند؟



ردش� آیا برای پوشش دادن هزینه های عملیاتی ت�ا زم�ان س�وددهی، مبل�غ معی�نی از س�رمایه در گ
نماینده لازم است؟

وارد�� آیا مکان نمایندگی باید خریداری و یا اجاره شود، و آیا شرایط دیگری در مورد هریک از این م
وجود دارد )مربوط به واگذارنده، محل انتخاب شده و غیره(؟

در صورت خرید، وجه خرید ساختمان نمایندگی چگونه و از سوی چه کسی پرداخت می شود؟

آیا نماینده باید پیش پرداختی را برای ساختمان و یا تجهیزات بپردازد؟

مسائل مربوط به شرایط مکان نمایندگی

ان���ای آن مک��ا مرزه� آیا نمایندگی به منطقه ی جغرافیایی خاصی داده می شود؟ در این صورت، آی
به وضوح مشخص شده است؟

چه کسی حق انتخاب محل را دارد؟

آیا نمایندگان دیگری، مجاز به رقابت در همین منطقه می باشند؟

آیا این قلمرو نمایندگی انحصاری است و یا تحت شرایط معینی مشمول تغییر می شود؟

 در صورت انحصاری نبودن قلمرو، آیا نماینده خیار اولیه ی امتناع را راجع به نمایندگی های دیگر 
در قلمرو اصلی دارد؟

ده دارد؟ در این���ای واگذارن��وآوری ه��ا ن��ولات ی��رین محص��ه آخ��راردادی نسبت ب��ق ق��ده ح��ا نماین� آی
صورت، با چه هزینه ای؟

،ده���ا واگذارن��ورت، آی��یر این ص��ود را دارد؟ در غ��اختمان خ��ا س��ک و ی� آیا نماینده حق استفاده از مل
دارایی خود را به نماینده  فروخته یا اجاره می دهد؟

در صورت نیاز به تغییرات منطقه بندی، چه کسی مسئول آن است؟

موجودی موارد مربوط به شرایط ساختمان، تجهیزات و 

ارت در���ا این نظ��ورت، آی��د؟ در اینص��یین می کن��ده تع��اختمان را واگذارن� آیا طرحها و مشخصات س
مورد انتخاب پیمانکار و نظارت بر ساخت هم وجود دارد؟

آیا محدودیتی در مورد تغییر مدل یا دکوراسیون وجود دارد؟

ا���رد، و ی��داری ک��ده ای خری� آیا تجهیزات و مصالح را باید از واگذارنده یا تامین کننده ی تصدیق ش
نماینده اجازه دارد خود این موارد را خریداری نماید؟



ای���ا به��د و ی� در صورتی که نماینده باید از واگذارنده خرید کند، آیا فروش به صورت امانی می باش
این صورت تحت چه شرایطی؟ آن باید پرداخت شود؟ در

،ه کسی���رف چ��یرد )از ط� آیا قرارداد، استمرار در عرضه و پرداخت وجه موجودی انبار را در بر می گ
تحت چه شرایطی و غیره(؟

آیا قرارداد نمایندگی، نماینده را به حداقل سهمیه خرید متعهد می کند؟

ا�� چه نظارتی بر ظاهر امکانات، تجهیزات، اثاثیه، و نگهداری یا جایگزینی آنها انجام خواهد شد؟ آی
محدودیتی درباره ی هزینه ی هر یک از این موارد وجود دارد؟

آیا واگذارنده برنامه ی بیمه گروهی دارد؟ اگر نه، چه حمایتی و با چه هزینه و حدودی لازم است؟ 
�رار��ده ق��ئولیت نماین��ه ی مس��ش بیم� آیا لازم است واگذارنده به عنوان طرف بیمه شده تحت پوش

گیرد؟

موارد مربوط به شرایط فعالیت های عملیاتی 

یزان�� آیا نماینده باید شخصاً در هدایت فعالیت تجاری شرکت داشته باشد؟ در اینصورت، تا چه م
و تحت چه شرایط مشخصی؟

ول���دگی و کیفیت محص��ویت نماین��ظ ه��ه ویژه حف��دگی، ب��ات نماین��ارتی بر عملی��ه نظ� واگذارنده چ
دارد؟

ا���اعدت ه��ا این مس��د، و آی��راهم می کن� واگذارنده چه کمک مستمر مدیریتی، آموزشی و همیاری ف
در قبال دستمزد خدمات انجام می گیرند؟

ه���ه چگون��یم هزین��وه ی تقس��ورد  نح��ر م��ود، در ه��ورت وج��ا محلی؟ در ص� آیا تبلیغات ملی است  ی
است؟

ا در���ات دارد و ی��ارتی بر این تبلیغ��ده نظ��ا واگذارن��ت، آی��ده اس��ده ی نماین� اگر تبلیغات محلی بر عه
هزینه ی آن سهیم است؟

ک را پرداخت می� الزامات ارائه گزارش، حسابرسی و دفترداری کدامند و چه کسی هزینه ی کدام ی
کند؟

ا���ا آنه��اهنگی ب��دم هم��ه ی ع��ورت، جریم��ت؟ در این ص��ده اس��رر ش��روش مق��دمات و ف��هم خ��ا س� آی
چیست؟

آیا ساعات و روزهای کاری در قرارداد نمایندگی وضع شده اند؟

آیا محدودیتی در مورد اقلام فروشی و یا قابل فروش وجود دارد؟



اری���دها اجب��ده در خری� آیا واگذارنده برنامه ای برای خرید عمده ترتیب می دهد و آیا حضور نماین
است؟ 

چه کسی روند استخدامی را در ابتدا و در طول دوره ی نمایندگی معین می کند؟

مسائل مربوط به تمدید و فسخ قرارداد

ق���ان آن، ح��ا در پای��رارداد ی��ده طی دوره ی ق��اص، واگذارن��رایط خ��دن ش��ورت برآورده نش��ا در ص� آی
مطلق فسخ قرارداد نمایندگی را دارد؟

ارت را�� آیا قرارداد نمایندگی شرایطی را در بر می گیرد که به موجب آنها واگذارنده امکان خرید تج
داشته باشد؟

زام���ا ال��ار ی��ده اختی��رفین، واگذارن��ک از ط��وی هری��ه از س� آیا در صورت فسخ نمایندگی با دلیل موج
خرید قسمتی و یا کل تجهیزات، ملزومات، موجودی یا دیگر داراییهای نمایندگی را دارد؟

در صورت وجود شرط بند فوق، شرایط خرید چگونه تعیین می گردد؟

ارت���ده در تج��ا برابری نماین��ن نیت ی��ه حس� آیا بندی برای ارزیابی مستقل وجود دارد؟ آیا ارزشی ب
داده می شود؟

ق آیا ماده ای مبنی بر���لی ح��غ اص��د از مبل��ده می پردازد نبای��ه واگذارن��دی ک��ه ی بازخری��ه هزین� اینک
�ه��اده هرگون��ود، این م��ورت وج��ود دارد؟ در ص��ه وج��رارداد اولی��ل ق��د، در اص��اوز نمای� نمایندگی تج

پاداش حسن نیت و برابری را حذف می کند.  

نین���د؟ در چ��خ کن��دگی را فس��د نماین��ده می توان��یره( نماین��اری و غ��یر بیم��رایطی )نظ��ه ش� تحت چ
مواردی، آیا تعهدات فسخ تغییر می کنند؟

ابه���اری مش��ای تج��رکت در فعالیته��دودیتی برای ش��رارداد، مح� آیا نماینده پس از فسخ یا خاتمه ق
صورت، به چه مدت؟ این دارد؟ در

اگر اجاره نامه ای در کار است، آیا مدت آن با زمان نمایندگی تداخل دارد؟

آیا قرارداد زمان کافی برای بازپردخت اقساطی سرمایه ارائه می دهد؟

ای���ر نماده��اری و دیگ��ام تج��اری، ن��ان تج��دن نش��ادگی بازگردان��زوم، آم��ورت ل��ده در ص��ا واگذارن� آی
شناسایی و حذف تمامی نشانه هایی که نام و نشان تجاری واگذارنده بر آنهاست را دارد؟

ملاحظات دیگر



ل���ه او منتق��دگی را ب� آیا نماینده می تواند تجارت واگذار شده را به خریدار بفروشد و قرارداد نماین
نماید؟

وان���ه عن��ده، ب��اتوانی نماین��ا ن��وت و ی� آیا نمایندگی قابل انتقال به وارث می باشد، و یا در صورت ف
ماترک او قابل فروش است؟

آیا اجاره نامه، امکان انتقال نمایندگی به فرد مجاز دیگری را می دهد؟

رده��دگی واگ�ذار ک��ته، و چ�ه م�دت نماین� واگذارن�ده چ�ه م�دت در این ص�نعت فع�الیت تج�اری داش
است؟

واگذارنده ادعای چه تعداد نمایندگی و بازار فروش تحت مالکیت شرکت را دارد، و آیا صحت این 
موارد قابل بررسی می باشد؟

ع���ا نف� در صورتی که نام تجاری فرد مشهوری در نمایندگی وجود دارد، آیا این فرد فعال است، و آی
مالی دارد؛ آیا دستمزدش بابت کار کردن است یا صرفاً جهت استفاده از نام و غیره است؟

آیا همه نشانهای تجاری، نامهای تجاری و یا دیگر نشانها کاملاً قابل شناسایی و متمایزند، و آیا از 
هرگونه تداخل و یا لغو به دلایل قانونی، مبرا هستند؟

ا���ت، آی��دود اس��ان مح��ر این زم��ت؟ اگ��در اس��ه ق��دگی چ��ورد نماین��پی در م��ق ک��ا ح��دت و ی��ول م� ط
واگذارنده قصد تمدید آن را دارد، و آیا این امر در قرارداد نمایندگی قید گردیده است؟

ام داده���یره( را انج��روه، و غ��کیل گ��ات تش��انونی )ثبت، ملزوم��دامات لازم ق� آیا واگذارنده کلیه ی اق
است؟

آیا قوانینی شامل مقررات قرارداد، ترتیب پرداخت و فسخ، بر رابطه ی واگذارنده و نماینده، حاکم 
صورت، آیا قرارداد همه این موارد را در بر می گیرد؟ این است؟ در


