
کاربرگ نقاط قوت و ضعف شخصی

 جدول زیر شما را در شناسایی نقاط ضعف و قوتتان یاری می نماید و از آمادگیت��ان در ص��احب تج��ارت ش��دن
 خ��ود شناخت به��تری ب��ه ش��ما ارائ��ه می ده��د. ه��ر ک��دام از ح��وزه ه��ای مه��ارت را در ج��دول بررسی نمایی��د. از

 بپرسید که آیا همه و یا برخی از مهارت های مذکور در جدول را دارا هستید. سپس با خط کش��یدن دور ع��دد
  بین2ح�داقل،  1 اس�ت، ک�ه 5 ت�ا 1مورد نظر، به میزان مه�ارت خ�ود در ه�ر زمنی�ه نم�ره بدهی�د. ح�د نم�رات 

 عالی است. 5 میان متوسط و عالی و 4 متوسط، 3 متوسط و ضعیف،

نمره دهیمهارت ها
عالی                     متوسط              ضعیف

فروش
12345قیمت گذاری

12345خرید
12345برنامه ریزی فروش

12345مذاکره
12345فروش مستقیم به خریداران

12345ارائه ی خدمات پس از فروش به مشتری
12345مدیریت دیگر فروشندگان

12345پیگیری وضعیت رقبا
بازار یابی

12345تبلیغات/ارتقاء بازار/روابط عمومی
12345برنامه های بازاریابی سالیانه

12345برنامه ریزی و خرید رسانه ها
12345نسخه نویسی تبلیغات

12345راهبردهای بازاریابی
12345برنامه ریزی مجرای فروش

12345قیمت گذاری
12345بسته بندی

برنامه ریزی مالی

12345برنامه ریزی جریان نقدینگی
12345وضعیت مالی ماهیانه

12345روابط بانکی
12345مدیریت خطوط اعتبار

حسابداری
12345دفترداری



12345صورت حساب، پرداختی، دریافتنی
12345برگه ی صورت سود و زیان/تراز ماهیانه

12345تهیه ی مالیات فصلی/سالیانه
اجرایی

12345زمان بندی
12345مدیریت پرداخت دستمزد 

12345مدیریت سود

مدیریت پرسنلی
12345استخدام کارکنان

12345اخراج کارکنان
12345تشویق و انگیزش کارکنان

12345مهارت های عمومی مدیریت
مهارت های تجاری شخصی 

12345مهارت ارائه شفاهی
12345مهارت ارتباطات نوشتاری

12345مهارت کار با رایانه
12345مهارت پردازش واژگان

12345تجربه  استفاده از نمابر و پست الکترونیکی
12345مهارت های سازمانی

توانایی های نا ملموس
12345توانایی کار دشوار و طولانی

12345توانایی در مدیریت ریسک و استرس
12345توانایی رویارویی با شکست

12345توانایی کار فردی
12345 توانایی کار گروهی و مدیریت آنها

مجموع

 همه زمینه ها نمره ای به خود دادید، مجموع نمرات را به دست آورید. س��پس روش زیر را پس از آنکه در
در نمره دهی اعمال کنید:

 است، لازم است در تصمیم خود تجدید نظر کنید.20اگر مجموع نمرات شما کمتر از  
 است، تقریب��اً آم��اده هستید، ام��ا عاقلان��ه ت��ر آن اس��ت ک��ه25و  20اگر مجموع نمرات شما میان  

مدتی را صرف تقویت زمینه های ضعیف تر نمایید. 
 است، هم اکنون آمادگی آغاز یک فعالیت تجاری را دارید.25اگر مجموع نمرات شما بیش از  


