
به نام خدا

]تاریخ نامه[تاریخ:
شماره:]شماره نامه[

پیوست: ]دارد/ندارد[

 ]نام شرکت شما[ شرکت دری گیریا ر گواهی انجامموضوع:

]آقای/خانم[]نام گیرنده[
]سمت گیرنده[ محترم شرکت ]نام شرکت مخاطب[

با سلام،

 در ساعت ]س99اعت شرکت هیئت رئیسه[  ]هیئت مدیره/ یید می گردد که جلسه ی ویژهائبدین وسیله ت
 ض99ا[عا ب99ا حض99ور تم99ام ]م99دیران/  کام99ل ش99ما[نش99انیدفتر شرکت واقع در ]در [  جلسه[ تاریخ ]تاریخجلسه

طرح ذیل به اتفاق آراء به تصویب رسید:  وبرگزار گردید

[توضیح دهید]مصوبه ی جلسه را 

 آغ99ازذک99ر ش99ده در ف99وق   یت که اقدامات لازم در خصوص فراهم س99اختن مق99دمات مص99وبهسا لازم به ذکر
شده است.

با تشکر

]نام شما[
[سمت شما]

]نام شرکت شما[
[ شما شرکتنشانی]

[ شما شرکتردورنگا] :ردور نگا[ /  شما]تلفن شرکت تلفن:
[پست الکترونیکی شما[ / ] شما سایتنشانی]


