
به نام خدا

]تاریخ نامه[تاریخ:
شماره:]شماره نامه[

پیوست: ]دارد/ندارد[

 ی هیئت مدیره ی شرکت ]نام شرکت شما[ برگزاری جلسهاطلاعیه ی موضوع: لغو 

]آقای/خانم[ ]نام گیرنده[
]سمت گیرنده[ محترم شرکت ]نام شرکت مخاطب[

با سلام،

 مض99ای ذی99ل،ا، ص99احب ]ن99ام ش99رکت ش99ما[ اینجانب ]نام م99دیر ش99رکت ش99ما[، م99دیر ش99رکت بدین وسیله
 نش99انیدر ، [ جلس99ه[، ت99اریخ ]ت99اریخ جلس99هدر س99اعت ]س99اعتاطلاعی99ه ی برگ99زاری جلس99ه ی ه99یئت م99دیره 

.را لغو می نمایم کامل شما[، نشانی]

با تشکر

]نام شما[
[سمت شما]

]نام شرکت شما[
[ شما شرکتنشانی]

[ شما شرکتردورنگا] :ردور نگا[ /  شما]تلفن شرکت تلفن:
[پست الکترونیکی شما[ / ] شما سایتنشانی]


