
به نام خدا

تاریخ:]تاریخ نامه[
شماره:]شماره نامه[

پیوست: ]دارد/ندارد[

موضوع: اخطار نهایی قبل از اخراج

]آقای/خانم[ ]نام گیرنده[
]سمت گیرنده[ محترم شرکت ]نام شرکت مخاطب[

با سلام،  

  و این مش33کلاتای33دشما قبلاً در جری33ان برخی از مش33کلات ک33ارایی خ33ود ب33ه عن33وان ی33ک کارمن33د ق33رار گرفت33ه 
 همچنان ادامه یافته اند. از آنجایی که معتقدیم شما توانایی بهبود کارایی و اصلاح رفتار خود را داری33د، قص33د
 داریم یک فرصت نه33ایی در اختیارت33ان ق33رار دهیم. در ذی33ل آنچ33ه ک33ه ب33ه عن33وان اشتباهات توس33ط سرپرس33تتان

 شده است:ذکرگزارش شده، 

]جزئیات اشتباهات كارمند[

 تخلف مجدد از خط‌ مشی یا کوتاهی در انجام کارها طبق استانداردها ی ش33رکت، منج33ر ب33ه اخ33راج ف33وری ش33ما
بدون اخطار مجدد خواهد شد.

با تشکر

]نام شما[
]سمت شما[

]نام شرکت شما[
]نشانی شرکت شما[

تلفن: ]تلفن شرکت شما[ / دور نگار: ]دورنگار شرکت شما[
]نشانی سایت شما[ / ]پست الکترونیکی شما[


