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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ نامه]

شماره:[شماره نامه]

پیوست: [دارد/ندارد]
موضوع: اعلان ابطال مجوز
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت گیرنده] محترم شرکت [نام شرکت مخاطب]

با سلام،

[جنسیت و نام کارمند سابق] مدت کوتاهی کارمند این شرکت بودند و لذا مجوز انجام هیچ کاری را از طرف ما ندارند.

درخواست می کنم که این اطلاعیه را بین تمامی روئسای قسمت خودتان پخش كنيد.

پیشاپیش از همکاری شما سپاسگزارم.

با تشکر

[نام شما]

[سمت شما]
[نام شرکت شما]

[نشانی شرکت شما]

تلفن: [تلفن شرکت شما] / دور نگار: [دورنگار شرکت شما]

[نشانی سایت شما] / [پست الکترونیکی شما]

