
به نام خدا

تاریخ:]تاریخ نامه[
شماره:]شماره نامه[

پیوست: ]دارد/ندارد[

اعلان بازنشستگی: موضوع

]آقای/خانم[ ]نام گیرنده[
]نام شرکت مخاطب[شرکت ]سمت گیرنده[ محترم 

با سلام،

 ]جنسیت و ن33ام كارمن33د بازنشس33ته[ از ت33اریخ ]ت33اریخ بازنشس33تگی[ از س33مت خ33ود ب33ه عن33وان ]س33مت كارمن33د
 بازنشسته[ بازنشسته می‌شود.ایشان در سال ]سال آغاز همک33اری كارمن33د بازنشس33ته[ همک33اری خ33ود ب33ا ش33رکت
 ]نام شرکت كارمند بازنشسته[ را به عن33وان ]س3مت اول كارمن3د بازنشس3ته[ آغ3از کردن3د ت3ا س3رانجام ب3ه ]س3مت
 كارمند بازنشسته[ رسیدند. زمانی که در سال ]سال آغاز کار شما در ش33رکت[ ک33ار خ33ود را در ش33رکت آغ33از ک33ردم،
 ]جنسیت و نام كارمند بازنشسته[ در درک بهتر مسایل و مطالبات مربوط به کار به من کم33ک کردن33د. اینج33انب
 همواره نصایح با ارزش ایشان در مورد ]زمینه ی نصایح كارمند بازنشسته[ را به یاد دارم. مطمئن هستم همه

ی ما درسهای مشابهی از ایشان در مورد اینکه چگونه عملکرد بهتری باشیم، آموختیم.

 ]جنسیت و نام كارمند بازنشسته[ قصد نقل مکان به شهر ]نام شهر[ را در دوران بازنشس3تگی دارن3د ت3ا در کن33ار
 فرزن3دان و نوه‌ه3ا باش3ند. همچ3نین دیروز ب3ه من گفتن3د ک3ه می‌خواهن3د ک3ار داس33تانی را ک3ه قص33د نوشتنش را
 داشتند پیگیری کنند و در ضمن، از اینکه زم33ان بیش33تری برای پیش33رفت در ب33ازی گل33ف دارن33د خوش33حالند. برای

ایشان آرزوی موفقیت می کنیم.

 برای ق33دردانی از ]جنسیت و ن33ام كارمن33د بازنشس33ته[ ب33ه عن33وان یکی از کارمن33دان ش33رکت، ظه33ر روز جمع33ه این
 هفته، مهمانی بازنشستگی برگزار خواهد شد. ناهار در بوفه صرف ش3ده و س3پس برای ]جنسیت و ن3ام كارمن3د

بازنشسته[ آرزوی دوران بازنشستگی فوق‌العاده و پر باری خواهیم داشت.

با تشکر

]نام شما[
]سمت شما[

]نام شرکت شما[
]نشانی شرکت شما[

تلفن: ]تلفن شرکت شما[ / دور نگار: ]دورنگار شرکت شما[
]نشانی سایت شما[ / ]پست الکترونیکی شما[


