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موضوع : تصویب درخواست پرداخت هزینه
[آقا/خانم][نام گیرنده] 

[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
درخواست شما در باب پرداخت هزینه بابت تحصیل [توضیح] تازه تان تائید شده است. سفارش [نام کالا] شما به شماره [شماره] طی [تعداد] روز آینده ارسال خواهد شد.

همانطور که در اجاره‌نامهی ضمیمه شده آمده است اقساط ماهیانه شما مبلغ [مبلغ] می باشد.از آنجا که قرارداد شما شامل تمام هزینه‌های خرید همچون هزینه‌های جزئی نصب و آموزش نیز است نیاز به پرداختهای اضافی بعدی نمی باشد.

ما همچنان منتظر خدمت رسانی به شما هستیم و امیدواریم که جهت سرویس دهی و تامین قطعات با ما تماس بگیرید. لطفاً با ما در ارتباط باشید و در مورد نحوه کارکرد [نام محصول] اطلاعاتی در اختیار ما قرار دهید تا گامی در جهت پیشرفت خدمات فروش و خدمت رسانی به مشتریانمان باشد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
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