به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع : تائید شماره حساب اعتباری جدید(شماره حساب)
[آقا/خانم] [نام گیرنده] 

[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
حساب شما با شركت [شرکت] مورد تائید قرار گرفت. لازم به ذکر است که شماره حسابتان  [شماره حساب] میباشد. لطفاً به کارکنان خود اعلام بدارید كه در تمام مکاتباتی كه با ما انجام می‌شود این شماره حساب را مورد استفاده قرار دهند.

ملحق شدن شما به خانواده مشتریانمان را خوش آمد گفته و امیدواریم روابط جدید برای هر دو طرف سودمند باشد.

برای تشکر از شما بابت باز کردن حساب جدید از طریق ما، مقدار [مقدار تخفیف] تخفیف به کلیه خریدهای سفارشی شما در ماه [نام ماه] تعلق می گیرد.

در صورت داشتن هر سوالی در خصوص سیاست امور مالی ما میتوانید با [آقای/خانم] [نام شخص]، مدیر بخش اعتبارات تماس بگیرید. ایشان مطمئناً از صحبت با شما در مورد مسائل مالی خوشحال خواهند شد.
 ما منتظر سفارشات و فرصت خدمت‌رسانی مجدد به شما هستیم.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

